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Obec DUBRAVA
SMERNICA upravujica postup pri vybavovani st'aznosti

Obec Dulbrava podfa ustanoveni zédkona SNR & 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskor§ich predpisov awv nadvéznosti na ustanovenia § 11 ods. 1 zékona & 9/2010 Z. =z
o staZnostiach v zneni neskoriich predpisov

vydava

SMERNICU &. 212017

upravujucu postup cbee Dibrava pri vybavovani staZnosti.

Clanok L.
Vieobecné ustanovenia

1.

V nadvaznosti na ustanovenia zakona & 9/2010 Z. z. o staZnostiach v zneni neskordich predpisov
(dalej len ,zakon o staZnostiach™) vydéava obec Dibrava (dalej len ,obec”) tito Smemicu upravujicu
postup pri podavani, prijimani, evidovani, predetrovani a vybavovani staZnosti fyzickych oséb alebo
pravnickych oséb, postup pri oznamenl vysledku vybavenia staZnosti aj prisludnost na vybavovanie
staznostl (dalej len ,Smernica”).

2,

Smernica je zav8zna pre organy obce: starostu obce a obecné zastupitelstvo ako aj pre organy
obecného zastupitelstva vymedzené ustanoveniami § 10 ods. 2 zdkona SNR & 389/1990 Zb.
o obecnom zradeni v zneni neskorSich pravnych predpisov. Smernica je zéroved zavézna pre
zamestnancov obce.

3.
Podanie staZnosti sa nesmie stat podnetom ani dévodom na vyvodzovanie dosledkov, ktoré by
staiovatelovi sposobili akukolvek ujmu.

Clanok II.
Definicia zakladnych pojmov
1.
Stainost' je podanie fyzickej osoby, alebo pravnicke] osoby (dalej len ,sfaZovatel") ktorym
a) sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zaujmov, o ktorych sa domnieva, Ze boli
poruené éinnostou alebo nedinnostou (dalej len ,Einnost™) organu verejne| spravy,
b) poukazuje na konkrétne nedostatky, najma na poruenie pravnych predpisov, ktorych odstranenie
je v pdsobnosti organu verejnej spravy.
Kazdé podanie fyzickej oscby, alebo pravnicke] osoby sa posudzuje vidy podla jeho obsahu bez
ohladu na jeho oznacenie,

2.

Staznost'ou nie je podanie, ktoré

a) ma charakter dopytu, vyjadrenia, nazoru, Ziadosti, pednetu alebo navrhu

b) poukazuje na konkrétne nedostatky v éinnosti organu verejnej spravy, ktorych odstranenie alebo
vybavenie je upravené osobitnym predpisom (napriklad Trestny poriadok, Spravny stdny
poriadok, zékon o priestupkoch, zakon o petiénom prave, zakon o katastri nehnutelnosti...)

c) je staZnostou podla osobitného predpisu (napriklad zakon o sidnych exekltoroch, zdkon o Statnej
sluzbe prislusnikov PZ, SIS, Zboru vézenske| a justiénej straze SR a Zelezniénej policie...)

d) smeruje proti rozhodnutiu organu verejnej spravy vydanému v konani pedla asobitného predpisu
(napriklad zakon o spravnom konani, zakon o sprave dani...)

e) smeruje proti zaverom kontroly, auditu, dohfadu, dozoru alebo inspekcie podla osobitného
predpisu (napr. stavebny zakon, zakon o NKU, zakon o inSpekcii prace, zakon o nelegalnej praci,
zakon o finanénej kontrole a audite...) alebo
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Ngz=/
f) obsahuje utajované skutognosti alebo z obsahu ktorého je zrejmé, Ze jeho vybavenim ako staZnosti
podla zakona o staZnostiach by dodlo k ohrozeniu utajovanych skutoénosti podla
osobitného predpisu (zakon o ochrane utajovanych skutoénosti).
StaZnostou nie je ani podanie _ .y s
a) organu verejnej spravy, v ktorom upozoriuje na nedostatky v éinnosti iného organu verejnej
spravy ) )
b) osoby poverenej stidom na vykon verejnej moci.

3.
PreSetrovanie staZnosti je jednou z foriem kontrolnej éinnosti vykonavane] podfa tohto zakona, ktorou
sa zistuje skutogny stav veci a jeho stlad alebo rozpor so vieobecne zavéznymi pravnymi predpismi,

4,
Vybavovanim staZnosti je prijimanie, evidencia, pregetrovanie a vybavenie staZnosti.

5.
Vybavenim staZnosti je vratenie, odloZenie stafnosti, oznamenie vysledku presetrenia staZnosti
alebo oznamenie vysledku prekontrolovania spravnosti vybavenia predchédzajlice] staznosti.

Clanok IIL.
Podavanie st'aznosti
1.
Staznost musi byt pisomna a moZno ju podat v listinnej podobe alebo v elekironickej podobe.

2,

Staznost musi obsahovat vietky naleZitosti uvedené v ustanoveniach § 5, ods. 2 a ods. 3 zakona
o stainostiach. Ak staZnost neobsahuje naleZitosti podfa ustanoveni § 5 ods. 2 zakona
o staznostiach, obec staZnost odloi podla ustanovenia § 6, ods.1 pism. a) zakona o staZnostiach.

3.

StaZnost sa podéva na postovi adresu

Obecny Urad Dibrava, Dubrava 54, 053 05 Beharovee,
alebo

osobne v kancelarii obecného dradu,

alebo

na e-mailovl adresu: obecdubrava@spisnet.sk

4.

StaZrost podana v elektronickej podobe musi byt stafovatelom autorizovand (podfa zakona
€. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pésobnosti organov vergjne] moci), ak nie je
autorizovana ani odoslana prostrednictvom pristupového miesta, ktoré wyZaduje uspednu
autentifikaciu staZovatela, musi ju staZovatel do 5 pracovnych dni od jej podania potvrdif, ato
vlastnoruénym podpisom, jej autorizéciou alebo odoslanim prostrednictvom pristupového miesta,
ktoré vyZaduje UspeSnu autentifikaciu, inak sa staZnost odloZi. O odloZeni staznosti a dévodoch jej
vdloZenia obec pisomne upovedomi staZovatela do 15 pracovnych dni od odloZenia.

5.

* Ak sa staZovatel dostavi na obec osobne podat staZnost, ktord neméa vyhotoveni pisomne, obecny
urad staZovatela prijme a umozni mu, aby si staZnost v listinnej podobe vyhotovil. Ak sa na obec
dostavi osoba, ktorej zdravotny stav bréni, aby si staZnost v listinnej podobe vyhotovila sama, za tito
osobu ju vyhotovi zamestnanec obce.

5]

Staznost adresovana zamestnancovi, alebo vedlicemu organu obce je staZnostou podanou organu
obce.
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)
Ak podavatel staZnosti poZiada o utajenie svojej totoZnosti, obec postupuje podfa ustanoveni § 8
zakona o staZnostiach.

Clanok IV.
Prijimanie a evidencia staZnosti
1.
Prijimanie pisomnych staZnosti zabezpetuje kancelaria obecného Uradu v uradnych hodinach.

2.

Obec eviduje kaZdu prijatd staZnost v registratirnom denniku a zérovefl aj v centralng] evidencii
staZnosti obce, ktorl vedie oddelene od evidencie ostatnych registratirnych zaznamov a v silade
s ustanoveniami § 10 z&kona o st'aZnostiach,

3.
Za vedenie centralnej evidencie staZnosti zodpoveda starosta, alebo zamestnanec obce, ktoreho na
tuto éinnost pisomne poveril starosta cbee.

4,
Ak zamestnanec obce, ktorému bola dorucéena zasielka na meno, zisti, Ze pisomnost ma charakter
staZnosti, je povinny ju dat zaevidovat do centralnej evidencie staznosti,

5.
Kazda prijatd staZnost sa posudzuje podlfa jej cbsahu. Za spravne posudenie obsahu prijatej
staZznosti zodpoveda starosta, alebo zamestnanec povereny jej vybavenim.

B.

Podla obsahu cbec kazdd staznost:

a) vybavi v nadvaznosti na ustanovenia § 18 a nasledujlcich zékona o staZnaostiach,

alebo

b) postipi v nadvaznosti na ustanovenia § 4 ods. 4 a ods. 5 a § 9 zakona o staZnostiach (Prilohy €. 1
a 2 Smernice),

alebo

¢) odloZi v nadvaznosti na ustanovenia § 6 zakona o staznostiach (Prilohy £. 4 a 5 Smernica).

7.
Opakovana staZnost a daldia opakovana stainost sa wybavi podfa ustanoveni § 21 zékona
o staZnostiach.

Clanok V.
Prisluénost’ na presetrovanie a vybavovanie st'aznosti
1.
StaZnosti tykajuce sa cinnosti zamestnancov obce predetruje a vybavuje starosta obece.

2,

StaZnosti na starostu obce pregetruje a vybavuje:

a) pri vykone &tatnej spravy najblizdi organ Statnej spravy s kontrolnou pravomocou (spravidla
odvolaci organ), ak takyto organ nie je, tak staznosti predetruje a vybavuje ustredny organ Statnej
spravy pre kontrolu vybavovania staznosti — Urad vlady SR,

b) pri samospravnej éinnosti dotasna komisia obecného zastupitelstva,

3.
StaZnosti na hlavného kontroldra obee a na poslancov obecného zastupitelstva predetruje a vybavuje
dotasna komisia zriadena obecnym zastupitelstvom.
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4
StaZnosti tykajuce sa €innosti jednotlivich poslancov obecného zastupitelstva predetruje a vybavuje
dotasna komisia zriadena obecnym zastupitelstvom.

5- - T
Staznosti tykajuce sa éinnosti obecného zastupitelstva pri vykone samospravy presetruje a vybavuje

doasna komisia zriadena obecnym zastupitelstvom.

B.
StaZnosti tykajice sa cinnosti obecného zastupitelstva pri prenesenom wykone &tatnej spravy
presetruje a vybavuje najbliZdi organ Statnej spravy (spravidla odvolaci organ) s kontrolnou
pravomocou, a ak takyto orgén nie je, tak staZnosti prefetruje avybavuje Ustredny organ &tatnej
spravy pre kontrolu vybavovania staznosti - Urad viady SR.

i
Staznosti tykajlice sa ginnosti riaditela rozpottove] alebo prispevkove] organizacie zriadenej obcou
preSetruje a vybavuje starosta obce.

8.

Hlavny kontroldr obce pregetruje a vybavuje staZnosti podané:
a) proti odloZzeniu staznosti,

b) proti spdsobu vybavenia staznosti.

9.
Ma vybavenie opakovanej staZnosti je prislusny zamestnanec, ktory vybavil predchadzajicu staznost.

10.
StaZznost nesmie byt pridelend na presetrenie a vybavenie tomu, proti komu smeruje, ani
zamestnancovi v jeho riadiacej pbsobnosti,

1

Osoba, ktora je prislugna na predetrenie avybavenie staZnosti je povinna bezodkladne oznamit
skutoCnosti, na zaklade ktorych je podla ustanovenia § 12 ods. 2 zakona o staZnostiach vyligena z
predetrovania a vybavenia staZnosti starostovi obce. Starosta obce rozhodne, komu bude staznost
pridelena na vybavenie, alebo vec vybavi sam.

Glanok VI.

Doéasna komisia na vybavovanie st'aznosti
1

dbecné zastupitelstvo si na vybavovanie staznosti zriaduje deéasni komisiu. Komisia ma 3 élenov
a 1 nahradnika z radov poslancov. Komisiu navonok zastupuje predseda komisie, ktorého si zvoli
komisia zo svojich radowv.

2.
Ak je podana staznost proti niektorému z Elenov komisie, nastupuje na jeho miesto nahradnik.

3.
" Komisia sa schadza tak, aby boli dodriané zakenné lehoty pre vybavovanie staZnosti. Komisiu
zvolava predseda komisie.

4,

O vysledku predetrenia staznosti komisia vyhotov!:

a) Zapisnicu o predetreni staZznosti (Priloha £. & Smernice),

b) Oznamenie vysledku predetrenia staZnaosti (Priloha & 7 Smernice).



Obec DUBRAVA
SMERNICA upravujuca postup pri vybavovani st'aznosti

5.
Administrativnu a organizaénu siéinnost pri pregetrovani a vybavovani staznosti pre doéasni komisiu
zabezpetuje obecny urad.

Clanok VII.
Lehoty
1.
Obec staznost vybavi v lehote B0 pracovnych dni. Ak je staZnost naroéna na predetrenie, je mo2né
lehotu B0 pracovnych dni na jej vybavenie predizit o 30 pracovnych dni.

2.
0O predizeni lehoty rozhoduje starosta obce.

3.
Starosta obce bezodkladne pisomne oznami staZovatelovi prediZenie lehoty a zarovef v oznameni
uvedie dévod, preco je prediZenie lehoty nevyhnutné.

Clanok VIIl.
Presetrovanie st'aznosti
1.
Organ obce, ktory je prisludny na preSetrenie awvybavenie stainosti je povinny bezodkladne
oboznamit' toho, proti komu staZnost smeruje s obsahom staZnosti v takom rozsahu a Ease, aby sa jgj
predetrovanie nemohlo zmarit, Zarovedt mu umo2ni vyjadrit sa k sfaZnosti, predkladat doklady,
pisomnosti, informacie a (daje petrebne na vybavenie staZnosti (§ 15 zakona o stainostiach).

2.

Organ obce, ktory je prisluiny na preetrenie a vybavenie staZnosti je opravneny v nevyhnutnom
rozsahu plsomne vyzvat staZovatela na spolupracu s uréenim spésobu jej poskytnutia a s poutenim,
Ze v pripade neposkytnutia spoluprace alebo jej neposkytnutia v stanovenej lehote sa staZnost odloZ(
podla ustanoveni § 6 ods. 1 pism. i) zakona o staZnostiach (§ 16 zakona o stainostiach). V Case od
odoslania vyzvy na poskytnutie spoluprace do jej poskytnutia lehota na vybavenie staznosti neplynie.
(Priloha &. 3 Smernice)

3.

Organ obce, ktory je prisludny na predetrenie avybavenie stainosti je vzaujme preSetrenia
a vybavenia staznosti opravneny poZadovat sicinnost aj od dalsich organov obce, ako aj od inych
osdb v zakonnej lehote (§ 17 zdkona o staZnostiach),

4.

Pri presetrovani staznosti sa vychadza z jej predmetu, bez ohladu na staZovatela a toho, proti komu
staZnost smeruje. Ak je podla ocbsahu iba East' podania staZnostou, presetri sa iba v tomto rozsahu.
Ak sa staZnost sklada z viacerych samostatnych éasti, preSetruje sa kaZzda z nich. Ak nemoZno
staZnost alebo jej &ast predetrit, organ obce, ktory je prisludny na predeirenie a vybavenie staZnosti
to uvedie v zépisnici o presefreni staznosti a oznami to stazovatelovi.

5, ;

Orgéan obce, ktory je prislugny na presetrenie a vybavenie staZnosti predetri iba tie Sasti staZnosti, na
ktorych vybavenie je prislusny, ostatné ¢asti staznosti postipi podla ustanoveni § 9 zakona o
staZnostiach organu prisluénému na ich vybavenie. Casti, ktoré nie si staZnostou, organ obce, ktory
je prislugny na preSetrenie avybavenie staZnosti nepredetruje, odfom staZovatefa upovedomi
v oznameni vysledku presetrenia staZnosti s uvedenim dovodov ich nepreéetrenia,

.

O predetreni staZnosti spide prislusny zamestnanec obce, ktory staZnost predetroval, Zapisnicu
o preéetreni staZnosti (Priloha &. 6 Smernice).
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T

St'aznost' je preSetrend prerokovanim Zapisnice o preSetreni staZnosti. Ak ju nemoZno
prerokovat, staZnost' je predetrena dorugéenim jedného vyhotovenia zapisnice o predetreni staZnosti
organu obce, v ktorom bola staZnost prefetrovana.

B. ¥ :
Zamestnanec, ktory staZnost predetroval, alebo predseda dotasnej komisie predloZi starostovi obce

navrh:

a) Zapisnice o vysledku pregetrenia staznosti,

b) pisomného Oznamenia o vysledku presetrenia staZnosti.

Starosta obce zabezpedi odoslanie Oznamenia o vysledku pregetrenia staZnost staZovatelovi,

9,

Informacie z dokumentacie suvisiacej s vybavovanim staZnosti, ktoré su chranené alebo ku ktorym je
pristup ocbmedzeny (podla zakona €. 211/2000 Z z. o slobodnom pristupe k informaciam) sa
nespristupfiujd.

Clanok IX.
Oznamenie vysledku presSetrenia st'aznosti
1.
Staznost je vybavena odoslanim pisomného Oznamenia vysledku jej presetrenia staZovatelovi
(Priloha € 7 Smernice). Ak je staZnost opodstatnena, v oznameni sa uvedie, Ze organu vergjngj
spravy, vkiorom sa staznost presetrovala, boli uloZené povinnosti podlia ustanoveni § 19 odsek
1plsm.i) zakona o staZnostiach.

Clanok X.
St'aznost' proti vybavovaniu st'aznosti
1.
StaZnost, v ktorej staZovatel vyjadruje nesuhlas s vybavovanim svojej predchadzajlce] staZnosti je
novou staZnostou proti postupu organu verejnej spravy pri vybavovani staZnosti. StaZnost proti
postupu organu verejnej spravy pri vybavovani staZnosti nie je opakovanou staznostou, ato ani
vtedy, ak v nej staZovatel opakuje skuto€nosti z predchadzajicej staznosti,

2.
StaZnost proti vybaveniu staZnosti vybavuje starosta obce.

3

Staznost proti vybaveniu staznosti starostom obce je v nadvéznosti na ustanovenia § 22 ods. 3
zakona o staZnostiach prislusny vybavit, pokial ide o preneseny vykon Statnej spravy najblizsi
nadriadeny organ alebo Ustredny organ Statnej spravy pre kontrolu vybavovania staZnosti - Urad viady
SR.

4.
Staznost proti vybaveniu staZnosti starostom obce je v nadvaznosti na ustanovenia § 22 ods. 3
zakona o staZnostiach prislusna vybavit, pokial ide o vykon samospravy dogasna komisia.

Clanok XI.
Zavereéné ustanovenia
1

Starosta obce je povinny vytvarat vhodné materidlne, technické a personalne podmienky na spravne
a viasné predetrenie a vybavenie staZnosti.

2.
Trovy, ktoré vznikli staZovatelovi, znasa stazovatel, trovy, ktoré vznikli obci, znada obec.
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3.
Kazdy je povinny o skutotnostiach, kitoré sa dozvedel pri vybavovani staZnosti, zachovavat
miéanlivost. Od tejto povinnosti ho méze pisomne oslobodit ten, v koho zaujme ma tito povinnost.

4I .
Pokial nie st v tejto Smernici podrobnej$ie upravené podmienky vybavovania staznosti, obec
postupuje podla prisludnych ustanoveni zakona o staZnostiach.

5.
Ak nie je v tomto zakone ustanovené inak, na postup organu verejnej spravy pri vybavovani staznosti
sa nevztahuje véeobecny predpis o spravnom konani.

B.
Kontrolu vybavovania staZnosti v obci vykonava hlavny kontrolér obee.

T
Osoba prislund na vybavenie staZnosti je opravnena kontrolovat, & sa opatrenia prijaté na
odstranenie nedostatkov a pricin ich vzniku riadne plnia.

8.
Smernica bola schvalena Obecnym zastupitelstvom dfia 13.12.2017 a nadoblda Géinnost dfa
14.12.2017.

v Dabrave dfia 14.12.2017

Ondrej Hovanéik
starosta o
Potet priloh: 7 .
ZOZNAM PRILOH K SMERNICI
Cislo Nazov priloh Poéet
prilohy P y stran
1. | Postupenie staZnosti inému organu verejnej spravy 1
2. | Wyzva stazovatelovi na doplnenie staznosti 1
3. | Vyzva staZovatelovi na spolupracu 1
4. | Zaznam o odloZeni staZnosti 1
5. | Upovedomenie stazovatela o odloZen! staZnosti 1
6. | Zapisnica o presetren| staZnosti 1
7. | Oznamenie vysledku presetrenia staZnosti staZovatelovi 1




